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Anforderungen an die Facharbeit 
 

Grundsätze 
• Deine Forschungsfrage ist einzigartig und von deinen Interessen abhängig 
• Deine Forschungsfrage ist fachbezogen 
• Du arbeitest eigenverantwortlich 
• Deine Facharbeit wird von dir geschrieben und nicht von einer KI 
• Du kannst nach Absprache eine theoretische oder empirische Thematik wählen 
• Deine Facharbeit ersetzt eine Klausur 
• Deine Facharbeit umfasst 8-12 Seiten (nur der Text) 
• Deine Facharbeit besitzt eine Selbstständigkeitserklärung 

 

ACHTUNG! 
Beachte, dass  

• du immer krank werden kannst, 
• immer wieder technische Probleme auftreten können, 
• immer etwas „dazwischenkommen kann“, 
• du mit genügend verschiedenen, seriösen Quellen arbeiten musst, was Zeit 

erfordert, 
• die Gedanken anderer als deine auszugeben als Plagiat gewertet wird. Deine 

Arbeit würde mit „ungenügend (6)“ bewertet. 
 
Trotz all dieser möglichen Probleme musst du deine Frist immer einhalten! 
 

Tipps 
• Erstelle dir einen Zeitplan: Bis wann muss welches Kapitel fertig sein?  
• Prüfe deinen eigenen Zeitplan regelmäßig. 
• Arbeite vorausschauend und plane langfristig.  
• Halte laufend Rücksprache mit deiner Fachlehrkraft. 
• Mache regelmäßig Sicherungskopien von deiner Datei, bspw. indem du dir die 

Datei per E-Mail schickst oder sie zusätzlich auf einem USB-Stick speicherst. 
• Hol dir rechtzeitig Hilfe bei deiner Lehrkraft, wenn du Schwierigkeiten hast. 
• Wenn du zunächst Stichpunkte zu jedem Kapitel formulierst und diese 

anschließend zu Absätzen ausformulierst, vermeidest du die typische 
Schreibblockade „Wie fange ich an?“. 
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Facharbeit Schritt für Schritt 
1. Phase: Fach- und Themenfindung 

a. Finde ein Fach, in dem du deine Facharbeit schreiben möchtest, und tri_ 
dazu Rücksprache mit deiner Fachlehrkraft. Hinweis: Die finale Zuteilung 
erfolgt durch Wahlverfahren der Stufenleitung. 

b. Finde nach Absprache mit deiner Lehrkraft ein passendes Thema und 
formuliere eine eigene, sehr konkrete Forschungsfrage. 

c. Verfasse ein Exposé, also eine mögliche Gliederung deiner Facharbeit und 
stelle deiner Lehrkraft diese ersten Ideen vor. 
 

2. Phase: „Materialschlacht“ 
a. Finde passende Literatur zu deiner Forschungsfrage (Schulbibliothek, 

Stadtbücherei, Uni-Bibliothek, KI-Suche, Schneeballsystem, Lehrkraft…). 
b. Sichte die Materialien und eigne dir Wissen zu deinem Thema an. 
c. Halte das Wissen in einer vernetzenden Concept-Map bzw. in einem 

Schaubild fest. So kannst du zeigen, dass das Wissen von dir und nicht 
von einer KI stammt. Notiere darin auch die Quellen! 
 

3. Phase: Schreibphase 
a. Erstelle ein (automatisches!) Inhaltsverzeichnis mit gliedernden 

Überschriften und Unterüberschriften. Deine Facharbeit benötigt eine 
Einleitung, einen Hauptteil und ein Fazit. (bitte benenne die Punkte aber 
nicht so! 😄) 

b. Fülle jede Überschrift mit den inhaltlichen Stichpunkten aus deiner 
Concept-Map. Übertrage auch die Quellen! Nutze dabei die automatische 
Quellenfunktion von Word und generiere ein automatisches 
Literaturverzeichnis. 

c. Formuliere die Stichpunkte einen nach dem anderen zu Absätzen aus. So 
wächst deine Facharbeit Schritt für Schritt. 
 

4. Phase: Korrekturphase 
a. Lies deine Arbeit mehrfach, lass dazwischen auch etwas Zeit vergehen.  
b. Gib deine Arbeit einer anderen Person zum Korrekturlesen. 
c. Überprüfe abschließend, ob du die Arbeit an bestimmten Stellen noch auf 

ein höheres Sprachniveau heben kannst. 
d. Halte abschließend eventuell noch einmal Rücksprache mit deiner 

Lehrkraft. 
e. Überprüfe die Checkliste „Anforderungen an die Facharbeit“ (siehe unten) 

und kontrolliere die Formalia und das Layout.  
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Checkliste „Anforderungen an die Facharbeit“ 
• Titelblatt: Name, Forschungsfrage, Fach, Datum der Abgabe, Lehrkraft 
• Format: A4, einseitig beschrieben, Blocksatz 
• Formatierung: Calibri 11oder Aptops 10,5 
• Zeilenabstand: 1,5-Zeilig 
• Rand: Links 3,5cm, Rest 2cm 
• Automatisch generiertes, sinnvolles Inhaltsverzeichnis 
• Seitenzahlen: Am Seitenende, das Titelblatt zählt mit, hat aber keine Seitenzahl 
• „Orientiere dich bei allen anderen Formatierungen an den Standardvorgaben von 

Word“ 
• Automatisch generiertes Literaturverzeichnis 
• Wichtige, auswertbare und in der Länge überschaubare Materialien in den Text 

eingliedern 
• Umfassende weitere genutzte Daten oder Materialien wie Diagramme, Bilder, 

Versuchsdaten etc. in den Anhang deiner Arbeit einfügen 
• Selbstständigkeitserklärung (siehe Schulwebsite) 
• Abgabe als Datei UND gedruckt im Schnellhefter oder Klemmhefter 
• Wichtig: Korrekte Zitierweise, beachte die Beispiele: 

o Nutze die automatische Zitierfunktion von Word 
o Du musst in der Fußnote zitieren 
o Achte darauf, den richtigen Quellentyp auszuwählen 
o Gib die Seitenzahl an 
o Di_erenziere zwischen der direkten oder indirekten Zitierweise 
o Entferne im allerletzten Schritt! die Klammern der Zitate in den 

Fußnoten. Mache vorher eine Sicherungskopie deiner Datei! 
 
So zitierst du indirekt: 
Der Autor erklärt, der Sachverhalt sei [Konjunktiv] so und so. Er zeigt, dass [indirekte 
Rede] eine Facharbeit ganz leicht zu schreiben sei.1 
 
Hinweise für indirekte Zitate: 
- Wende indirekte Rede an (Konjunktive oder „dass – Formulierungen“) 
- Kennzeichne die Zitate in der Fußnote mit einem Vgl.  
- Gib die Seitenzahl an 
 

  
So zitierst du direkt: 
„Die Facharbeit [ist] leicht […] zu schreiben“ 2 

 
Hinweise für direkte Zitate: 
- Kennzeichne direkte Zitate mit Anführungszeichen und Kursivdruck  

 
1 Vgl. Mustermann & Musterfrau, 2023, S. 33-34 
2 Mustermann & Musterfrau, 2023, S. 13 
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- Gib in der Fußnote die Seitenzahl an 
- Ergänzungen [Ergänzung] und Auslassungen […] musst du kennzeichnen 
 
 
So sieht ein automatisches Literaturverzeichnis aus:  

Literaturverzeichnis 
Mustermann, M., & Musterfrau, M. (2023). Titel des Werks (2. Ausg.). Ort: Verlag. 
 

 
 
So beschriftest du Bilder aus dem Internet: 

 
 

 
Abbildung 1: Hundewelpe (www.seriöse-seite.de) 

 

So beschriftest du Bilder aus Büchern: 
 

 
Abbildung 2: Katzenbabys (Autor, 2023, S.23) 
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Selbstständigkeitserklärung 
HINWEIS: Diese Selbstständigkeitserklärung findest du als PDF auf der Schulwebsite. 
Bitte lade die Datei dort herunter, drucke sie aus, trage deine Daten ein und gib sie mit 

deiner Arbeit ab. 
 
Diese Erklärung ist von der Schule vorgegeben. Sie darf nicht verändert werden und muss 
handschriftlich unterschrieben werden. 

Hiermit erkläre ich, dass die vorliegende Facharbeit (§14 (3) APO-GOST) selbstständig von 
mir angefertigt wurde. 

Außer den angegebenen Quellen und Hilfsmitteln habe ich keine Materialien benutzt. 
Insbesondere versichere ich, dass ich alle Informationen aus dem Internet mit Adresse 
und Datum angegeben habe. 

Ich bin darüber informiert worden, dass während der Anfertigung oder im Anschluss an 
die Facharbeit die Selbstständigkeit der Erstellung durch eine mündliche Überprüfung 
kontrolliert werden kann. 

Ich versichere, dass ich KI nur im Rahmen der sprachlichen Überarbeitung dieser Arbeit 
eingesetzt habe. Keine KI hat Textelemente dieser Facharbeit verfasst. 

Ich bin mir bewusst, dass meine Lehrkraft dazu berechtigt ist, die Eigenständigkeit meiner 
Arbeit nach der Abgabe im Rahmen einer mündlichen Feststellungsprüfung inhaltlich zu 
überprüfen.  

Olpe, den __________     __________________________  
(Unterschrift) 


